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KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ÇALIŞTIRILMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

BİRİMİ Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI Kütüphane Personeli 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Kullanıcılar 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 17 Gün 
  

İŞ AKIŞ TANIMI  

Kütüphane Dokümantasyon ve Daire Başkanlığımızda kısmi zamanlı olarak öğrenci çalıştırılması sürecini 

tanımlar. 
 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ  

 Kütüphane Dokümantasyon ve Daire Başkanlığımızın ihtiyaçları 
 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI  

 SGK Giriş Belgesi 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu  

 Yükseköğretim Kurumları Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI  

 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığınca her yıl eğitim öğretim yılı başında Kısmi Zamanlı Öğrenci 
Çalıştırma sayısı ve nitelikleri hakkında talep istenir. 

 KDDB ihtiyaç duyulan Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma sayısı Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığına iletilir.  

 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma duyurusu 
yapılır.  

 Çalışmak isteyen öğrenciler Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma formunu doldurarak KDDB 
Başkanlığına teslim eder. 

 Başkanlığımızca Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma komisyonu kurulur.  
 KDDB Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma komisyonunca müracaatlar değerlendirilerek seçim 

yapılır.  

 KDDB Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Komisyonu Seçimi yapılan öğrencilerin formları SKS Daire 
Başkanlığına iletilir.  

 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığınca kısmi zamanlı olarak çalışacak öğrencilerin isim listesi ve 
gerekli belgeler yayınlanır. 

 KDDB çalışmak isteyen öğrenciler gerekli belgeleri Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına iletir.  
 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığınca çalıştırılması uygun görülerek sosyal güvenlik kurumuna 

girişleri yapılan öğrenciler sözleşme kapsamında görevlerine başlatılır. 
 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız girilen kayıtlar.  
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AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
KDDB: Kütüphane Dokümantasyon ve Daire Başkanlığı 

  SKSDB: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Abdullah KÖMÜR 
Memur 

Hüseyin KOCABEY 
Şube Müdürü 

 

         Şifa ÇOLAKKADIOĞLU 

            Daire Başkan V. 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

İlgili Evrak 

 

SORUMLU 

 

İŞ AKIŞI 
 

DOKÜMANLAR 

 

KDDB 

 

SKSDB 

 

 
KDDB ihtiyaç duyulan Kısmi Zamanlı Öğrenci 
Çalıştırma sayısı Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığına iletilir. 

 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

tarafından Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma 
duyurusu yapılır. 

 

SÜRE 

3 gün 

1 gün 

1 gün 

7 gün 

 

Öğrenci 
 

Çalışmak isteyen öğrenciler Kısmi Zamanlı 
Öğrenci Çalıştırma formunu doldurarak 

KDDB Başkanlığına teslim eder. 
 

 

SKSDB 
 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığınca 
her yıl eğitim öğretim yılı başında Kısmi 

Zamanlı Öğrenci Çalıştırma sayısı ve 
nitelikleri hakkında talep istenir. 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili Evrak 

 

SORUMLU 

 

İŞ AKIŞI 
 

DOKÜMANLAR 

 

KDDB 

 

SKSDB 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığınca 
çalıştırılması uygun görülerek sosyal 
güvenlik kurumuna girişleri yapılan 

öğrenciler sözleşme kapsamında görevlerine 
başlatılır. 

 
KDDB Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma 

komisyonunca müracaatlar değerlendirilerek 
seçim yapılır. 

 

 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığınca 

kısmi zamanlı olarak çalışacak öğrencilerin 
isim listesi ve gerekli belgeler yayınlanır. 

 

SÜRE 

1 gün 

1 gün 

1 gün 

1 gün 

 

KDDB 

 
 

Başkanlığımızca Kısmi Zamanlı Öğrenci 
Çalıştırma komisyonu kurulur. 

 

 
KDDB çalışmak isteyen öğrenciler gerekli 

belgeleri Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığına iletir. 

 

KDDB 

 

SKSDB 

1 gün 


